CESKY INSTITUT @\
PRO AKREDITACI, O.P.S. -

Pokyn ke zpracovani prilohy ¢. 2
Zadosti / navrhu pro kalibraéni laboratore

SPECIFIKACE PREDMETU A ROZSAHU CINNOSTI KALIBRACNI LABORATORE

V polozce ,,Slovni navrh rozsahu akreditace® je tfeba uvést navrhovany rozsah akreditace ve formeé
,,Kalibrace v oboru ...“. Vyjmenuji se pozadované obory veli¢in, resp. konkrétni veli¢iny tak, jak jsou
uvedeny v zahlavi CMC tabulek v pfiloze 3 (v souladu s navodem k vyplnéni ptilohy 3). V této formé
bude informace uvedena na osvédCeni o akreditaci a bude zvefejilovana V databazi subjektd
akreditovanych CIA. Rozsah tohoto textu nesmi piekrogit 300 znaki véetné mezer.

CAST 1 - UDAJE O KALIBRACNI LABORATORI

Nazev laboratore — nazev, ktery je v souladu s interni dokumentaci a ostatnimi dokumenty systému
managementu zadatele. Netyka se subjektu posuzovani shody, ale objektu akreditace (laboratote), v
pripad¢, kdy je subjekt zarovenn objektem (tedy pravni subjekt nema jinou oblast ¢innosti nez je
laboratorni ¢innost (Kalibrace) ve smyslu normy CSN EN ISO/IEC 17025:2018), je mozné (ale nikoli
nutné) jako nazev objektu pouzit nazev subjektu, vzdy ale bez uvedeni pravni formy (subjekt — Firma
s.r.o.; objekt — Firma), pficemZz nazev objektu (laboratofe) musi vzdy odpovidat zejména
organiza¢nimu ¢lenéni subjektu posuzovani shody.

Adresa laboratoi'e — piesna adresa laboratoie (objektu akreditace), nikoli subjektu (mini se sidlo
laboratofe, ptip. adresa té ¢asti laboratote, kde pracuje vedouci laboratofe) v ¢lenéni ulice s ¢islem
orientacnim (popf. ¢islo popisn¢), obec (popf. dalsi bliz§i specifikace Casti obce) a poStovni
smérovaci ¢islo.

Pocet pracovist’ — uvede se pocet pracovist’ laboratote, které budou uvedeny na ptiloze osvédceni o
akreditaci (i pokud pracovisté laboratorni ¢innost — kalibrace nevykonava). Pracovistém je myslena

Cast kalibraéni laboratofe, kde jsou provadény &innosti dotéené normou CSN EN ISO/IEC
17025:2018.

Internetova adresa (web) — odkaz na webové stranky laboratoie, které laboratof vyuziva pro
informovani svych zékazniki.

SEZNAM A OBSAZENI KLiCOVYCH FUNKCI

Uvedou se jména pracovnikil, ktefi zastavaji pozice uvedené v tabulce a jejich kontaktni udaje
(telefon, email). V piipadé potieby je mozné doplnit dalsi fadky tabulky.

CELKOVY POCET OSOB PRACUJICICH V KALIBRACNI LABORATORI

Celkovy pocet osob pracujicich v laboratofi na plny nebo ¢aste¢ny tvazek nebo jinou smluvni formou
(smlouva o poskytnuti odborné pomoci, dohoda o provedeni prace), které se podileji na
zabezpeovani plnéni kritérii a zavazki normy CSN EN ISO/IEC 17025:2018 Vv oblasti systému
managementu a odborné ¢innosti (je tteba brat ohled na rozsah akreditace, ktery nemusi byt totozny
s rozsahem celkové Cinnosti laboratofe). Do celkového poctu osob se zapocitavajici vSechny tyto
osoby, tedy kromé pracovnikti realizujicich kalibra¢ni Cinnost téz napi. manazer kvality, metrolog,
interni auditor apod.

INTERNI KALIBRACE

Internimi kalibracemi se rozuméji kalibrace mimo rozsah akreditace, které¢ laboratof pouziva
vyhradné pro vlastni potfebu.
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ZMENY VYZNAMNE OVLIVNUJICI CINNOST A PROVOZ

Vypliuji pouze jiz akreditované kalibra¢ni laboratofte.

Oznaci se vSechny mozné oblasti zmén, k nimz doslo od posledniho posuzovani. Zmény se blize
specifikuji nize (pfipadné Ize zmény uvést jinou formou a zde misto popisu uvést odkaz na piilohu
zadosti nebo prilozeny dokument).

CAST 2 — SEZNAM VSECH OSOB ZAPOJENYCH V SYSTEMU MANAGEMENTU
KALIBRACNI LABORATORE A PREHLED JEJICH CINNOSTI/OPRAVNENI

Tabulka se vyplnuje pro kazdou jednotlivou osobu pracujici v laboratoii na samostatném fadku. Ve
sloupci se uvede ¢islo pracovisté, na kterém osoba pusobi. Ve sloupci pozice mize byt uvedeno
| vice pozic / oznaceni pracovniho zafazeni (napt. technik, manazer kvality). Ve sloupci Opravnéni
provadét kalibrace se uvedou piislusna poradova ¢isla dle ptilohy ¢. 3 zadosti / navrhu POA nebo
ptilohy platného osvédceni o akreditaci. Opravnéni ke schvalovani vystupnich dokumentii
a Opravnéni formulovat stanoviska a interpretace se v tabulce uvede formou Ano/Ne. Ve sloupci
Opravnéni provadét interni kalibrace se uvede u pfislusné osoby obor veli¢in, pro které interni
kalibrace provadi (napt. délka, elektrické veli¢iny).

Zadatel miize dodat i vlastni seznam osob zapojenych v systému managementu kalibraéni laboratofe,
ten musi obsahovat vSechny pozadované udaje. V tom piipadé uvede identifikaci tohoto dokumentu,
ktery k zadosti pfilozi.

CAST 3 - SEZNAM KLiCOVYCH MERICICH A KALIBRACNICH ZARIZENI
V tabulce jsou vypliiovany udaje tykajici se rozhodujicich/kli¢ovych polozek méficiho zatizeni, které
laboratof pro méfeni a Kalibrace v rozsahu akreditace pouziva. Polozky méticiho zatizeni se ¢isluji
vzestupné pofadovym Cislem (,,Poiradové Cislo*).
»Popis polozky kalibra¢niho a mériciho zarizeni*
Uvede se piesny nazev a typ polozky méficiho zafizeni.
»»|dentifikace kalibra¢niho postupu v pripadé vyuziti interni kalibrace*
V piipad¢ zatizeni, u kterého laboratot vyuziva interni kalibrace (vizte MPA 30-02.., kapitola 7.2),
se uvede identifikace postupu (nazev dokumentu), podle kterého se tato interni kalibrace provadi.
Zadatel muze dodat i vlastni ptehled, ten musi obsahovat v§echny pozadované tdaje. V tom piipadé
uvede identifikaci tohoto dokumentu, ktery k Zadosti pfilozi.
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