CESKY INSTITUT @\
PRO AKREDITACI, O.P.S. -

Pokyn na zpracovani pfilohy €. 2 Zadosti/navrhu pro certifikacni
organy certifikujici osoby

SPECIFIKACE ROZSAHU AKREDITACE A CINNOSTI CERTIFIKACNIHO
ORGANU

V polozce ,,Slovni navrh rozsahu akreditace je tieba uvést vystiznou charakteristiku
predmétu akreditace, kterou si certifikacni orgdn pieje mit uvedenu na osvédceni
0 akreditaci a kterd bude zveifejnovana na internetu a Vv pravideln¢ vydavaném seznamu
subjekttl akreditovanych CIA. Rozsah tohoto textu nesmi prekrodit 300 znakd véetné
mezer.

INFORMACE O CERTIFIKACNIM ORGANU
CAST 1 - UDAJE O CERTIFIKACNIM ORGANU

Nazev — presné a aktualni udaje tykajici se nazvu certifikaéniho organu (plati totéz, co
Vv piipad¢ ,ndzvu zadatele®, popf. je tfeba uvést nazev certifikacniho organu, ktery je
v souladu s nazvem uvadénym v interni organiza¢ni dokumentaci nebo v dokumentaci
systému managementu Zadatele).

Adresa sidla — pfesna adresa certifikacniho orgdnu (mini se adresa té ¢asti certifikacniho
organu, kde pracuje vedouci certifikaéniho organu) v ¢lenéni ulice s ¢islem orienta¢nim
(popt. ¢islo popisné), obec (popt. dalsi blizsi specifikace ¢asti obce) a postovni smérovaci
Cislo.

Soucasti udaji o certifikanim orgdnu jsou dale telefonni a e-mailové spojeni na
certifika¢ni orgéan (zpravidla na vedouciho certifika¢niho orgdnu) a pfipadnd internetova
adresa, pokud ma certifikani organ svou internetovou stranku.

SEZNAM A OBSAZENI KLICOVYCH FUNKCI
CELKOVY POCET OSOB PRACUJICICH V CERTIFIKACNIM ORGANU

Celkovy pocet osob, internich a externich pracovnikdl, pracujicich v certifikaénim organu
na plny nebo ¢astecny tivazek nebo jinou smluvni formou (smlouva o poskytnuti odborné
pomoci, dohoda 0 provedeni prace), které se podileji na zabezpecovani plnéni kritérii
a zavazki normy CSN EN ISO/IEC 17024:2013 v oblasti systému managementu a
odborné zpisobilosti (je tfeba brat ohled na rozsah akreditace, ktery nemusi byt totozny
s rozsahem celkové ¢innosti certifikacnich organti).

POSOUZENI PRO UCELY AUTORIZACE/OZNAMENI]

V kolonce je nutno specifikovat, zda rozsah poZadované/udélené akreditace zahrnuje také
akreditaci pro ucely autorizace/oznameni. Pokud ano, pak je nutno specifikovat
implementovanou verzi dokumentu EA-2/17M.

PREHLED PRACOVIST

Tato ¢ast je tvofena tabulkou, ve které je nutno uvést jednotliva pracovisté certifika¢niho
organu, pokud existuji, kde se provadéji klicové ¢innosti. V kolonce ,,Nazev* bude uveden
nazev pracovisté uzivany v dokumentaci systému managementu. V kolonce ,,Adresa*
bude uvadéna piesna adresa. V kolonce ,,Vedouci* se vyplni titul, jméno a pfijmeni,
telefonni, faxové a e-mailové spojeni.

V piipad¢ potieby je fadky mozno ptidat.
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FLEXIBILNi ROZSAH AKREDITACE

Certifika¢ni organ uvede, zda pozaduje posouzeni flexibilniho pfistupu k rozsahu svych
¢innosti podle MPA 00-09-..

V ptipadé kladné odpovédi je pak nutné v Piiloze ¢. 3 Zadosti — Specifikace rozsahu
akreditace certifikacniho orgdnu (u zédosti o udéleni akreditace, prodlouzeni platnosti
udélené akreditace ¢i rozsifeni rozsahu akreditace) podrobné specifikovat stupent volnosti
(typ flexibility) u jednotlivych postup.

DOKUMENTACE SYSTEMU MANAGEMENTU

U polozky se zatrhne jedna z moznosti, ktera je subjektem vyuzivana. Varianty systému
managementu vychazi z kap. 10 CSN EN ISO/IEC 17024:2013.

Zmény vyznamné ovliviiujici ¢innost a provoz jiz akreditovaného certifika¢niho orgénu
se Vv policku u piislusSnych moznosti zatrhnou a nize pak blize specifikuji.

CAST 2 — SEZNAM VSECH OSOB ZAPOJENYCH V SYSTEMU MANAGEMENTU
CERTIFIKACNIHO ORGANU A PREHLED JEJICH CINNOSTI/OPRAVNENI

Tabulka se vypliiuje pro kazdou jednotlivou osobu pracujici v certifikacnim orgdnu na
samostatném fadku. Ve druhém sloupci se uvede ¢islo pracovisté, na kterém osoba ptisobi.
Ve sloupci funkce/pracovni zarazeni muze byt uvedeno i vice funkci/oznaeni
pracovniho zatazeni (napf. zastupce vedouciho, manazer kvality).

Ve sloupci opravnéni pusobit jako ¢len/predseda zkusebni komise pro funkci ¢&. ...,
atd. se uvedou piislusna poradova ¢isla funkci podle ptilohy ¢. 3 Zadosti/navrhu nebo
piilohy platného osvédCeni o akreditaci a dals$i Udaje (pokud napt. se u dané funkce
rozliSuje specializace pracovniki certifikaéniho organu, pak se uvede upfesiiujici metoda,
stupen, sektor apod.). Opravnéni k podepisovani vystupnich dokumenti/certifikata se
v tabulce uvede formou Ano/Ne. Ve sloupci garant flexibilniho rozsahu akreditace se v
tabulce uvede formou ano/ne identifikace osob odpovédnych za tuto ¢innost. U 0soby,
ktera ptsobi jako garant flexibilniho rozsahu akreditace, se uvedou pfislusné poradova
Cisla podle ptilohy ¢. 3 zadosti/navrhu nebo ptilohy platného osvédéeni o akreditaci.

Zadatel muZe dodat i vlastni seznam osob zapojenych v systému managementu
certifikaéniho organu, ale musi respektovat strukturu dat pozadovanou CIA (v piehledu,
ktery doda, musi byt uvedeny pozadované vyse uvedené tidaje).

CAST 3 - PREHLED SUBDODAVATELU

3.1 Zadatel uvede, jaké akreditované subdodavatele/interni a externi zdroje pro certifikaci
vyuziva pro navrhovany rozsah akreditace (ndzev subdodavatele/zdroje véetné adresy,
specifikaci predmétu subdodavky/zdroje a udajii o jeho akreditaci).

3.2 Zadatel uvede obdobné tidaje, jen misto udajii o jeho akreditaci uvede specifikaci
postupu provéieni neakreditované subdodavatele / interni a externi zdroje.

CAST 4 - PREHLED NOREM / NORMATIVNICH DOKUMENTU PLATNYCH PRO
CAST ZADOSTI O AKREDITACI PRO UCELY AUTORIZACE/OZNAMEN{
Zadatel uvede seznam viech norem/normativnich dokumentii vyuzivanych pro posuzovéni
shody. Seznam se uvadi pouze v piipadé zadosti o akreditaci pro ucely
autorizace/oznameni. Zadatel je opravnén dodat i vlastni seznam norem / normativnich
dokumentd.
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