CESKY INSTITUT
PRO AKREDITACI, O.P.S.

Cesky institut pro akreditaci, 0.p.s.
vypisuje

vybérové fizeni
na pozici

REFERENT / REFERENTKA

provozneé-ekonomického odboru

Pracovisté: Praha

Pozadavky:

e SSvzdélani ekonomického sméru s maturitou

e min. 1 rok odborné praxe v oblasti ekonomiky

e pokrocila uzivatelska znalost MS Office

e samostatnost, peclivost, spolehlivost a proaktivni pristup
o fidi¢sky priikaz skupiny B

Vyhodou:

o zakladni znalost U¢etnictvi a Ucetniho programu Pohoda
e  praxe na obdobné pracovni pozici

Odpovédnosti (pracovni napln):

e vedeni pokladny,

e vedeni operativni evidence drobného majetku, zpracovani inventur

e vedeni autoprovozu — evidence a aktualizace smluv, vystavovani doklad(, agenda cestovnich pfikazd
e spoluprace s hlavni Ucetni - pifprava dokladd k Uhradé, kontrola piichozich plateb, U¢tovani faktur

e spoluprace s HR manaZerkou - evidence a sprava benefit(, organizace vybérovych fizenf

Nabizime:

e pracina plny Uvazek

mzdové podminky odpovidajici kvalifikaci, zZkusenostem a pracovnimu vykonu
zaméstnanecké benefity

moznost obcasné prace zdomova

termin nastupu dle dohody

Své profesni Zzivotopisy zasilejte na e-mail : pankovar@cai.cz

Cesky institut pro akreditaci, o.p.s. si vyhrazuje prdvo ukoncit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

http://www.cai.cz
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