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Predmluva

Tyto metodické pokyny (déle jen MPA) vydava Cesky institut pro akreditaci, o.p.s. (CIA) a upravuje v nich
zaékladn pravidla postupu akreditacniho organu pfi vefejném projednavéani dokument® CIA tykajicich se
stran zainteresovanych na akreditaci a zakaznikd CIA.

V souladu s bodem 4.6.2 CSN EN ISO/IEC 17011 muze Cesky institut pro akreditaci, 0.p.s. (CIA) vytvariet
aplika¢ni dokumenty navazujici na tuto normu, popf. na dokumenty mezindrodnich organizaci
zabyvajicich se akreditaci. Pfi tom CIA musi postupovat nestranné a zajistit vyvazené zastoupeni
zainteresovanych stran (viz bod 4.3.2 cit. normy). Tam, kde je to vhodné, se mohou na pfipravé téchto
dokumentl zucastnit i strany zainteresované na akreditaci (viz bod 3.14 cit. normy).

1 Pravidla vefejného projednani dokument

1.1 Nazvoslovi

Zainteresované strany - pro Ucely vefejného projednavani dokumentd CIA se zainteresovanymi
stranami rozumi organy a osoby zastoupené v technickych/odbornych vyborech CIA a v Radé pro
akreditaci.

Vefejné projedndvané dokumenty - dokumenty upravujici postaveni zakaznikd CIA nebo
zainteresovanych stran v radmci akredita¢niho procesu (dale jen ,dokumenty”).
1.2 Souvisejici dokumenty

CSN ENISO/IEC 17011:2005  Posuzovani shody - Vieobecné pozadavky na akreditacni orgéany
akreditujici organy posuzujici shodu.
1.3 Pravidla vefejného pfipominkovaciho fizeni

Do vefejného projednéavéni podle pravidel obsazenych v téchto metodickych pokynech predklada CIA
navrhy dokument(, v¢éetné jejich revizi a zmén. Podnéty popfipadé pfipominky k ndvrhdm dokumentd
mize uplatnit kdokoli s tim, Ze CIA vypofdda pouze odlvodnéné néavrhy zainteresovanych stran
a zékaznikd; k ostatnim podnéttim CIA m{ize pfi zpracovani podnétu piihlédnout.

2 Zpracovani a projednani 1. ndavrhu dokumentu

2.1 Zpracovani 1. navrhu dokumentu

1. névrh dokumentu zpracuje CIA v souladu s pfislusnym planem, piednostné na zakladeé
mezinarodnich dokumentd a smérnic pro danou oblast a v souladu s pravnimi pfedpisy CR a vnitinimi
predpisy CIA. Pfi zpracovani 1. ndvrhu dokumentu pfihlédne k piipadnym dfivéjsim podnétdm
zainteresovanych stran.
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2.2 Projednani 1. navrhu dokumentu

221CIA zvefejni 1. navrh dokumentu na svém webu v sekci ,Dokumenty k vefejnému
projednani\Dokumenty k vyjadfeni” s vyzvou k zaslani stanoviska do stanoveného terminu na
uvedenou adresu, popfipadé o zvefejnéni navrhu vhodnym zpUsobem informuje zainteresované
strany a zakazniky. LhGtu pro predani pfipominek a podnétd stanovi CIA v minimalni délce 30 dnd od
zvefejnéni navrhu.

2.2.2Podnéty a pfipominky k navrhu dokumentu se podavaji prostfednictvim formulére ,Verejné
projednani dokumentl - pfehled podnétd a pfipominek”, ktery obsahuje pfiloha téchto MPA.

2.2.3Pokud zainteresovana strana ¢i zakaznik k ndvrhu dokumentu nemd 7adné podnéty nebo
pfipominky, zaznamena tuto skute¢nost ve formulafi podle bodu 2.2.2.

3 Zpracovani a projednani 2. navrhu dokumentu

3.1  Zpracovani 2. navrhu dokumentu

3.1.1Na zdkladé doslych podnétd a pfipominek zainteresovanych stran a zakaznikd, popf.
s prihlédnutim k dalsim podnétam, zpracuje CIA Piehled podnétt a pfipominek” k 1. ndvrhu, ktery
bude obsahovat téz informace o zpUlsobu jejich vyporadani, pfipadném projednani s jejich autory,
nebo o jejich odmitnuti; toto odmitnuti musi byt fadné oddvodnéno.

3.1.2Na zékladé vyhodnoceni doslych podnétd a pripominek zpracuje CIA 2. ndvrh dokumentu,
v némz budou zapracovany akceptované podnéty a pfipominky.

3.1.3,Piehled podnétd a pfipominek” a 2. navrh dokumentu CIA piedlozi k dalsimu projednani podle
bodu 3.2.

3.2 Projednani 2. ndvrhu dokumentu

3.2.1Podle charakteru a rozsahu plisobnosti dokumentu ur¢i feditel CIA projednani dokumentu
e vjednom nebo vice technickych vyborech (TV),
e vad hoc skupiné zpracovatell (vytvofené z ¢lend rliznych TV).

3.2.2TV ¢&i skupina zpracovateld projedna (Ize i pisemné) 2. ndvrh dokumentu, vcetné prehledu
doslych pfipominek a podnétl k 1. navrhu, popt. dalsich podkladd.

3.23Clenové TV nebo skupiny zpracovatelll mohou pfi tomto projednéni uplatnit pisemné nebo
Ustné do zépisu dalsi pfipominky a podnéty, které se doplni do zpracovaného prehledu. K pozdéji
uplatnénym pfipominkam ¢i podnétdim jiz nelze pfihlédnout.

3.24Na zakladé tohoto projednani TV nebo skupina zpracovatel(i doporu¢i fediteli CIA pfipadné
Upravy 2. ndvrhu dokumentu, véetné zptsobu vypofadani pfipominek a podnétt. Tato doporuceni
musi byt zaznamenana v zapise z jednani a potvrzena vsemi zlcastnénymi.
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4 Konecny navrh dokumentu

4.1 Na zékladé doporuceni TV nebo skupiny zpracovatel( CIA zpracuje konecny navrh dokumentu,
doplni prehled uplatnénych pfipominek a podnétt s informaci o zpUsobu jejich vyporadani a umisti
tyto dokumenty na svém webu v sekci ,Dokumenty k vefejnému projednani/Projednané dokumenty”.

4.2 Reditel CIA mUze predlozit finalni navrh dokumentu k projednani Radeé pro akreditaci, zejména
jedna-li se o dokument obecné povahy upravujici postaveni zakaznikd CIA nebo dalsich
zainteresovanych stran v riznych oblastech akreditace, anebo na zakladé doporuceni TV nebo skupiny
zpracovateld, pokud pfi projednani navrhu nebyly akceptovany podstatné pfipominky. Pfi projednani
kone¢ného navrhu dokumentu v Radé pro akreditaci se postupuje v souladu s jejim statutem.

5 Schvdéleni dokumentu

5.1 Reditel CIA dokument schvéli s prihlédnutim k doporuceni TV, skupiny zpracovateld, popiipadé
Rady pro akreditaci.

5.2 Schvéleny dokument zvefejni CIA na svém webu v sekci ,Dokumenty ke stazenf”.

6 Prechodna a zavére¢na ustanoveni

Tento MPA nabyva ucinnosti dnem 1. 6. 2008.

Ing. Jiti RGzi¢ka, MBA, Ph.D.

feditel
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VEREJNE PROJEDNANI DOKUMENTU - PREHLED PODNETU A PRIPOMINEK

Olsanska 54/3

Cesky institut pro akreditaci, 0.p.s.

CESKY INSTITUT @\
PRO AKREDITACI, O.P.S. 2

Datum: Dokument: 13000 Praha 3
Pfipominka . N
o T P o . o - C s Stanovisko CIA
Pripominkujici osoba | K ¢asti Formulace pfipominky se zdtivodnénim Navrhovana zména " .
“lanku Typ'’ k pfipomince
¢léan

' Typ piipominky: O = obsahové, T = technické (rozvrzent textu do jednotlivych ustanoveni apod.), R = redakeni (pfeklepy, pravopisné chyby apod.).
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Potrebujete
vice informaci?

KONTAKTUJTE NAS

Adresa:
Olsanska 54/3, 130 00 Praha 3

E-mail: Telefon:
mail@cai.cz +420272 096 222

Web:

Www.cai.cz

Twitter:

twitter.com/akreditace

Facebook:

facebook.com/akreditaceCR

Linkedin:

linkedin.com/company/akreditace



