Cesky institut pro akreditaci, o.p.s.

Navod na podani zadosti

Zadosti podle § 16 odst. 1, 5 a 7 zékona ¢&. 22/1997 Sb., o technickych pozadavcich na
vyrobky a o zmén¢ a doplnéni nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
»Zakon €. 22/1997 Sb.*“.) je vhodné podat na formulafi zadosti, ktery je k dispozici na
webovych strankach Ceského institutu pro akreditaci, o.p.s. (dale jen CIA) — www.cai.cz.
V ptipad¢ pouziti a vyplnéni uvedeného formulafe mé Zadatel jistotu, ze zadost obsahuje
viechny potiebné tdaje v souladu s pravnimi piedpisy a CSN EN ISO/IEC 17011:2018
Posuzovani shody — Pozadavky na akreditacni organy akreditujici organy posuzovani
shody.

Zadatel — subjekt posuzovani shody (dale jen ,,subjekt“ nebo ,,7adatel*) postupuje takto:
1) V zadosti zadatel oznaci jednu nebo vice moznosti, o které zada.

2) Zadatel vyplni predepsané identifikadni Gidaje o subjektu (v souladu s udaji uvedenymi
v obchodnim rejstiiku, pifipadné jiném relevantnim vefejném rejstiiku) a objektu
akreditace. Zde je dulezité vénovat vyplnéni dostatecnou pozornost, protoze se jedna o
udaje, které jsou uréeny ke zvetejnéni v souvislosti s udélenim akreditace (napt. na
osvédCeni o akreditaci, webové strance CIA, ve Véstniku Utadu pro technickou
normalizaci, metrologii a statni zkuSebnictvi (dale jen ,,UNMZ).

3) V dalsi casti zadosti zadatel vybere harmonizovanou normu podle pozadované oblasti
akreditace z vy¢tu harmonizovanych norem, podle kterych CIA provadi posuzovéni
(pro orientaci jsou uvedeny zkratky oblasti akreditace: ZL — zkuSebni laboratot, KL —
kalibra¢ni laboratof, ZL-emise — laboratof pro méteni emisi, IO — inspekéni orgén,
COP - certifika¢ni orgén certifikujici osoby, COSM — certifikacni orgén certifikujici
systémy managementu, EMAS — systém environmentalniho managementu EMAS,
COV - certifika¢ni organ certifikujici produkty, GHG — ovétovatelé vykazi emisi
sklenikovych plynti, ML — zdravotnické laboratote, PZZ — poskytovatelé zkouSeni
zpusobilosti; VRM — vyrobce referen¢nich material).

4) V c&asti prohlaseni/zavazky Zadatel prohlasuje, Ze bude plnit zavazné povinnosti, které
vychazeji z ¢lanku 4.2 normy CSN EN ISO/IEC 17011:2018

5) V &asti tykajici se specifikace pfiloh zadosti subjekt k zadosti ptilozi nasledujici
ptilohy.

W

Ptiloha ¢. 1 — Doklad o pravnim postaveni Zadatele se ptikldda pouze v piipade, ze
zadatel neni zapsdn ve vefejném rejstiiku, resp. nelze ovéfit pozadované udaje
z vetejného rejstiiku a sbirky listin, vzdalen¢ ptistupnych skrze portal https://or.justice.cz.
Dokladem o pravnim postaveni zadatele je zejména vypis z vetejného rejstiiku, ziizovaci
listina apod.
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Soucasn¢ je nutno piedlozit doklad o existenci zivnostenského ¢i jiného opravnéni
potiebného k vykonu ¢innosti v rozsahu akreditace dle zvlastniho pravniho ptedpisu.

Zdravotnické laboratofe musi dolozit kopii registrace zdravotnického zafizeni pro dany
druh a rozsah laboratorni diagnostické péce, pro niz zadaji o akreditaci.

Uvedené doklady je nutno vzdy prilozit k zadosti o ud¢€leni akreditace, v piipade potieby
budou vyzadovany u zadosti o zaznamenani jinych zmén daji ve spisu a o vydani
nového osvédéeni nebo rozsiteni rozsahu akreditace.

Ptiloha ¢. 2 — Dopliujici informace o subjektu vypliuje zadatel podle ptislusné oblasti
akreditace, navod na vyplnéni této piilohy a pfislusny formulat jsou k dispozici na
webovych strankéch pro jednotlivé oblasti akreditace.

Priklada se v pfipadé zadosti o ud¢€leni akreditace, prodlouzeni platnosti udélené
akreditace, rozsifeni rozsahu akreditace a v pfipadn€ ozndmeni vyznamnych personélnich
¢i ptistrojovych zmén.

Ptiloha €. 3 — Pozadovany rozsah ¢innosti posuzovani shody (rozsah akreditace) vyplituje
zadatel podle pfislusné oblasti akreditace, navod na vyplnéni této piilohy a piislusny
formulaf jsou k dispozici na webovych strankéach pro jednotlivé oblasti akreditace.
Priklada se v pifipadé Zzadosti o ud¢leni akreditace, rozSifeni rozsahu
akreditace, prodlouzeni platnosti udélené akreditace a zaznamenani jinych zmén
tykajicich se akreditace.

Ptiloha ¢. 4 — Dokumentovany popis systému managementu (napt. pfirucka kvality)se
priklada jen v ptipadé, Ze jiz neni na CIA (v aktualnim znéni).

Ptiloha ¢. 5 — Informace o organizacni struktufe objektu a jeho navaznost na strukturu
subjektu se ptilozi jen v ptipad¢, Ze neni soucasti Prilohy €. 4.

Priklada se v ptipadé¢ Zadosti o udéleni akreditace, prodlouZeni platnosti udélené
akreditace a zaznamendni jinych zmén udajii ve spisu a o vydani nového osvédceni,
pokud se tyto tykaji organiza¢niho zaclenéni.

Ptiloha ¢. 6 — Informace o ucasti v programech zkouSeni zptlsobilosti (nebo
mezilaboratornim porovnani) zkuSebnich, zdravotnickych a kalibracnich laboratofi se
prikladd vzdy. Certifika¢ni organy certifikujici produkty, inspekéni orgdny a vyrobcei
referen¢nich materialii jej prikladaji v ptfipad¢, Ze vykonavaji zkusebni ¢innost. Piislusny
formulét je k dispozici na webovych strankach pro vyse uvedené oblasti akreditace.

v

Prikladda se v pripadé Zadosti o udé€leni akreditace, rozSifeni rozsahu akreditace
a prodlouzeni platnosti ud¢lené akreditace.

Ptiloha €. 7 — V této ptiloze zadatel specifikuje pozadované zmény u zadosti o omezeni
rozsahu akreditace, pozastaveni akreditace, zruSeni rozhodnuti o pozastaveni akreditace
a zaznamenani jinych zmén udaja ve spisu a vydani nového osvédceni (napi. v pripadech
zmén na stran¢ subjektu).

Priklada se jen v ptipadé Zadosti ve vySe uvedenych vécech.
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Ptiloha ¢. 8 — Osoba, ktera v akreditacnim procesu jedné za subjekt (blize vizte bod 6), je
povinna prokazat své opravnéni. Jako ptilohu €. 8 proto pfipoji doklad o svém opravnéni
za subjekt jednat, jimz muze byt napt. povéieni udélené statutdrnim organem nebo plna
moc. Pokud opravnéni jednat za subjekt vyplyva z vetejného rejstiiku (typicky obchodni
rejstiik), potom neni tieba k zadosti prikladat vypis z rejstiiku.

6) V posledni ¢asti zadosti vyplni subjekt informace o osobé¢, ktera bude ve véci jednat za
subjekt, nebo ktera bude subjekt zastupovat jako zmocnénec na zaklade plné moci. Tato
osoba je vzdy pouze jedna (§ 30 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad — dale jen
,,SR“) a bude ve véci vystupovat jako ,,zastupce subjektu”, zejména piebirat pisemnosti
doruované subjektu, vyjadiovat se k pribéhu akreditacniho procesu, komunikovat
s CIA a ¢init za subjekt pravni jednani (napf. podavat namitky). Spolu s Gdaji o zastupci
subjektu je tfeba uvést diivod opravnéni jednat za subjekt (zaskrtnout ptislusné policko)
a pripojit doklad o opravnéni jako Ptilohu €. 8 k zadosti (vizte vySe), pokud opravnéni
nevyplyva z vetejného rejstiiku (typicky statutarni organ subjektu).

Osoba jednajici za subjekt (§ 30 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad) je fyzicka
osoba, ktera vystupuje jménem subjektu. Touto osobou mize byt:

a) Clen statutarniho orgdnu subjektu; tvofi-li statutdrni orgdn vice osob, jedna za
pravnickou osobu predseda statutdrniho orgdnu, poptipadé jeho Elen, ktery tim byl
povéren; je-li pfredsedou nebo povéfenym Clenem pravnicka osoba, jednd vzdy fyzicka
osoba, ktera je k tomu touto pravnickou osobou zmocnéna nebo jinak opravnéna, nebo
b) zaméstnanec (¢len) subjektu, ktery tim byl statutdrnim orgdnem povéten, nebo

¢) vedouci odstépného zavodu, je-li subjekt odStépnym zavodem, nebo

d) prokurista subjektu, mize-li podle udélené prokury jednat samostatng.

Subjekt se téZ muze rozhodnout, Ze za n¢j bude v souvislosti s akreditaci jednat
zmocnénec na zakladé udélené plné moci (§ 33 SR).

Subjektem samoziejmé¢ muize byt podnikajici fyzicka osoba, kterd v akreditatnim
procesu jedna sama za sebe (nema zmocnénce na zakladé plné moci) — pro tuto situaci
je v zadosti policko ,,podnikajici fyzicka osoba“.

Vyplnény formulat zadosti véetnd piislusnych piiloh zasila zadatel CIA elektronicky
prostiednictvim datové schranky, pifipadné pisemné prostiednictvim poskytovatele
postovnich sluzeb.
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